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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECT PO
SKONCZONYCH ZAJECIACH W CKT

Naczelna zasadg wszystkich dziatan podejmowanych przez pracownikéw Centrum
Kreatywnosci Talent jest dzialanie dla dobra dziecka i w jego najlepszym interesie. Kazdy
pracownik szkoly traktuje dziecko z szacunkiem oraz uwzglednia jego potrzeby.

1. Cel procedury.
Ustalenie sposobu postgpowania dla zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow zajec.
2. Zakres procedury.

Dokument reguluje zasady postepowania pracownikéw Centrum Kreatywnosci Talent w czasie
po skonczonych zajeciach.

3. Dyrektor:
a) Sprawuje opieke nad uczniami; posiada wiedzg o prowadzonych dziataniach.

b) W razie potrzeby zglasza sprawe wlasciwym organom: MOPS, Policja, Sad,
Pogotowie itp.

¢) Reprezentuje placowke.
4. Rodzice/Prawni opiekunowie/Osoby upowaznione:

a) Rodzice/ Prawni opiekunowie majg prawo pisemnie upowazni¢ osoby trzeciej do
odbioru dziecka po skonczonych =zajeciach. Upowaznienie wydawane jest

Jednorazowo lub na okleslony czas. Nie mozna upowazmc mneJ osoby do odbloru

dziecka na podstawie rozmowy telefoniczne;. (Zalacznik nr 1)

b) Rodzice/Prawni opiekunowiec moga pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego
dziecka takze jego niepelnoletnie rodzenstwo (po ukonczeniu 16-go roku zycia).
W takiej sytuacji rodzic sktada pisemne o$wiadczenie woli w przedmiotowym
zakresie. (Zatgcznik nr 1)

¢) Rodzice/prawni opiekunowie moga pisemnie upowazni¢ dziecko, ktore ukonczyto
10 rok zycia do samodzielnego powrotu do domu. W takiej sytuacji Rodzic/ Prawny
opiekun sktada pisemne os$wiadczenie woli w przedmiotowym zakresie. Zgoda
moze zosta¢ udzielona jednorazowo (Zalacznik nr 2) lub na okreslony czas
(Zalacznik nr 3)

d) Rodzice/Prawni opiekunowie ponosza pelng odpowiedzialﬁoéé za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego z placowki przez kazdg upowazniong przez nich osobe dorosta
czy tez niepelnoletnig.

e) Rodzice/Prawni opiekunowie/Osoby upowaznione zobowigzani sa do regularnego
i punktualnego przyprowadzania dzieci na zajecia oraz odbierania dzieci po ich
zakonczeniu.
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Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby pisemnie do tego upowaznione
odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania ich pod opieke
nauczyciela oraz w czasie powrotu do domu.

Rodzice/Prawni opiekunowie sg zobowigzani do systematycznego aktualizowania
wlasnych danych kontaktowych oraz Oséb upowaznionych do odbioru dziecka.

Rodzice/Prawni opiekunowie maja prawo do zmiany osoéb uprawnionych do
odbioru dziecka z placéwki. Wszelkie zmiany dokonywane sg na pisemny wniosek
Rodzica/Prawnego opiekuna.

Zakaz odbioru dziecka przez jednego z Rodzicoéw jest mozliwy tylko na podstawie
stosownego Orzeczenia Sadu.

5. Nauczyciel:

a)
b)

c)

d)

Odpowiada za bezpieczenstwo dziecka w czasie prowadzonych zaje¢.

Prowadzi ewidencje dzieci, ktdre nie sg upowaznione do samodzielnego powrotu do
domu po skonczonych zajeciach.

Prowadzi ewidencj¢ dzieci, ktore mogg wracaé samodzielnie do domu po
skoniczonych zajeciach

Zapewnia opieke dziecku do czasu przybycia Rodzica/ Prawnego opiekuna lub
Osoby upowaznione;.

6. Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka po zakonczonych zajeciach:

a)

b)

c)

W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po zajeciach, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie Rodzicow/Prawnych opiekundéw
dziecka o zaistniatym fakcie.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna nawigzaé
kontaktu z Rodzicami/Opiekunami prawnymi, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w
placowce 20 min. Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia Dyrektora
placowki o zaistniatym fakcie oraz podjetych dziataniach.

Dyrektor podejmuje decyzj¢ o poinformowaniu Policji o niemozliwosci
skontaktowania si¢ z Rodzicami/Prawnymi opiekunami.

d) Nauczyciel jest zobowiazany do sporzadzenia notatki stuzbowej opisujgce;

zaistnialg sytuacje. W przypadku, gdyby sytuacja powyzsza si¢ powtarza, jest to
podstawa do powiadomienia Sgdu rodzinnego oraz wnioskowania o wglad w
sytuacje rodzinng dziecka.
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W przypadku ztego samopoczucia lub innych okolicznosci (dot. zardwno uczestnika
zajeé¢ jak i instruktora) nauczyciel prowadzacy zajecia informuje telefonicznie
rodzica/opiekuna o zaistnialej sytuacji. Jezeli rodzic osobiscie nie moze przyjechac
po dziecko, wskazuje osobe, ktora to uczyni. Wskazana przez rodzica osoba musi
przy odbiorze dziecka okaza¢ dowod tozsamosci. Odbidr dziecka odnotowuje sie
w dzienniku lekcyjnym. W sytuacji , gdy skrocenie zajeé wynika z niedyspozycji
instruktora, a nie ma mozliwosci wczesniejszego odebrania uczestnika, dziecko
pozostaje pod opiekg innego nauczyciela w placowce do momentu odbioru przez
rodzicoéw/opiekundw prawnych/osoby uprawnione.

Osoba odbierajaca dziecko z placowki nie moze by¢ w stanie wskazujgcym na
nietrzezwos¢ lub dziatanie $rodkéw odurzajacych. W przypadku podejrzenia, ze
rodzic/opiekun zglosil sie po dziecko w w/w stanie nalezy nakazaé tej osobie
opuszezenie terenu placéwki i niezwlocznie wezwaé drugiego rodzica/opiekuna
prawnego lub osobe uprawniong do odbioru dziecka z placowki.

¢) Nauczyciel informuje Dyrektora placéwki o zaistniatym fakcie i sporzadza notatke

d)

shuzbowg ze zdarzenia.

Dyrektor podejmuje decyzje o podjeciu dzialan interwencyjnych w tym
poinformowaniu Policji lub innych stuzb (MOPS, Sad)

_ Dyfekipr,
Centrum Krag vWitGlcf 3
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Zalacznik nr 1 ’
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI PO SKONCZONYCH
ZAJECIACH W CKT

Upowaznienie do odbioru dziecka z CKT

T 5 L ——
(imig i nazwisko osoby upowaznionej)

legitymujacg sig dowodem toZsamosCi .....covveveeviecieevecniicinnreceennn, /PESEL...ccovevviriiininnnnnns

do 0dbioru MOJego dZIECKA. ... ..c.viiiiiiiii s
(imig i nazwisko dziecka)
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(ezytelny podpis Rodzica lub Opickuna prawnego)

Klauzula informacyjna RODO

Na podstawie Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016), informuje Pania/Pana, ze administratorem danych osobowych jest: Centrum Kreatywnosci Talent,
~ul. Jednosci Narodowej 117, 50-301 Wroclaw.W sprawach dotyczacych Panstwa praw wynikajgcych z RODO
mozecie Pafstwo kontaktowa¢ sig¢ z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych, ktérym jest p.
Matgorzata Torenc, kierujgc korespondencje tradycyjna na adres placowki z dopiskiem ,Inspektor Ochrony
Danych” lub piszgc na adres email: rodo@CKTalent.wroclaw.pl, Podane przez Pafstwa dane przetwarzamy w celu
obslugi przedstawionego przez Panstwa dokumentu, jak réwniez w celu realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawezych i opiekuficzych, wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo O$wiatowe, Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. — na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.Pena informacja na temat
sposobu przetwarzania danych osobowych znajduje sie na stronie internetowej Centrum Kreatywnodci Talent
(https://talent.wroclaw.pl/rodo).

Wszystkie informacje podawane sa dobrowolnie i objete ochrong danych osobowych zgodnie z Ustawg z dnia 10
maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1781). Zr6dtem danych osobowych sa rodzice lub
prawni opiekunowie dzieci. Dane osobowe bedg wykorzystywane w celach opiekunczo-wychowawczych w CKT.

(czytelny podpis Rodzica lub Opiekuna prawnego)

: Dvtekifr
Centrum Kreafygwngleci

Izabel:
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Zalgceznik nr 2

’

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI PO
SKONCZONYCH ZAJECIACH W CKT

Zgoda na samodzielny powrét dziecka do domu

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powrot do domu mojego dziecka

Jednoczesnie informuje, ze ponosze pelna odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo mojego

dziecka podczas jego samodzielnego powrotu z Centrum Kreatywnosci Talent.

.................................................................

(Data i podpis Rodzica/Prawnego opiekuna

Dvlre e,
Centrum Kreg ( ' !fl’ TALENT

lzabey Sulela
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Zalgcznik nr 3

I

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI PO
SKONCZONYCH ZAJECIACH W CKT

Zgoda na samodzielny powrét dziecka do domu

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg na samodzielny powrét do domu mojego dziecka

..............................................................................

po zakonczeniu zaje¢ w CKT

Jednoczesnie informujg, Ze ponoszg¢ pelng odpowiedzialno$é za bezpieczenstwo mojego

dziecka podczas jego samodzielnego powrotu z Centrum Kreatywnosci Talent.

_ 0y
Centrum Krealymhb f

lzabelh Sulri;




